Guatemala, 31 de enero 2020
Informe 1-2020

Magister

Eleuterio Cahuec del Valle

Viceministro de Patrimonio Cultural y Natural
MINISTERIO DE CULTURA Y DEPORTES
Su Despacho

De la manera mas atenta me dirijo a usted con el proposito de presentarle mi informe de
actividades mensuales conforme a lo estipulado en el Contrato Administrativo numero 494-2020
aprobado mediante Acuerdo Ministerial NUmero 9-2020, por Servicios técnicos correspondientes al
periodo del 2 al 31 de Enero 2020, para el cobro de mis honorarios presento mi factura Serie A
Numero 034.

Actividades Realizadas:

> Brindar apoyo en el transporte del personal de la Direccion General del Deporte y la
Recreacion en rutas definidas por la Seccion de Servicios Generales a nivel metropolitano y
departamental.

» Brindar apoyo en el mantenimiento mecanico y limpieza de los vehiculos a cargo de la
Direccion General del Deporte y la Recreacion.

> Brindar apoyo en la elaboracion de reportes diarios de recorridos.

> Brindar apoyo en el traslado de correspondencia a las diferentes unidades administrativas
de la Direccion General del Deporte y la Recreacion e instituciones externas.

Resultados obtenidos:
» Apoyeé en la conduccion de vehiculos asignados al Despacho Viceministerial del Deporte y la
Recreacion.
> Brindé apoyo para el buen funcionamiento de los vehiculos que conducia reportando
desperfectos que requieren atencion especial.
> Realicé comisiones oficiales en el drea urbanay en el interior de la republica.
> Brindé apoyo para el desarrollo de la ruta de pilotos de Ia Seccion de Servicios Generales de
la Direccion del Deporte y la Recreacion.
» Realicé actividades de apoyo a la recoleccion de correspondencia de las diferentes areas de
la Direccion General del Deporte y la Recreacion.
Brindé apoyo en la distribucion de correspondenciay documentaCIon alos lugares amgnados
Brindé apoyo en la recoleccion de la correspondencia de las diferentes unidades de la
Direccion General del Deporte y la Recreacion.

Y Vv

Carlos Indary Portillo Pérez Vo. Bo.




